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1. W pliku zamiana znaków specjalnych.doc zamień znak akapitu na spację nierozdzielającą (twardą). Zapisz zmiany. (wynik=1035 zamian) (1p)

2. Pliki ochrona przed otwarciem.doc i ochrona przed zmianami.doc zapisz by było odpowiednio chronione. W pliku ochrona przed zmianami.doc napisz na czym polega ochrona przed otwarciem i na czym polega ochrona przed zmianami. (4p)

3. W pliku operacje na czcionkach i akapitach.doc wykonaj następujące czynności 

a. Wstaw numery stron: dół strony, z lewej (1p)

b. Wstaw nagłówek strony, który wyglądać ma następująco (2p)
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c. Lewy i prawy margines ustaw na 3cm (1p)

d. Pierwszy akapit wyjustuj i następnie wstaw inicjał koloru czerwonego, (1p)

e. W drugim akapicie ustaw wcięcie 1 wiersza na 3 cm, lewe i prawe wcięcie ustaw na 2 cm, wykonaj justowanie (1p)

f. W wyznaczonych miejscach zastosuj pismo rozstrzelone i zagęszczone, podniesione i opuszczone, indeks dolny i górny (3p)

g. W wyznaczonym miejscu wstaw przypis dolny i końcowy (2p)

h.  W wyznaczonym miejscu wstaw wymuszony koniec strony i wymuszony koniec wiersza (2p)

Razem: 18p
dopuszczający – 8p

dostateczny – 10,8p



dobry – 13,5p
bardzo dobry – 16,2p

